Munkamegosztasi megallapodas

Jelen munkamegosztasi megdllapodas |étrejott egyrészr6l a Balatonboglari Ko6zos
Onkormadnyzati Hivatal (8630 Balatonbogldr Erzsébet u 11.), mint 6nalléan m(kéds és
gazdalkodd koltségvetési szerv, masrészr6l az Ordacsehi Napsugar Ovoda, mint 6nalléan
mUkodé koltségvetési szerv — tovabbiakban 6nalléan mikodé koltségvetési szerv — kozott.

Jelen munkamegosztasi megallapodas a gazdalkodassal kapcsolatos pénzligyi, szamviteli
feladatainak ellatasi rendjérdl, a felelsség vdllalas rendjérdl, az allamhaztartasrél szélé
2011. évi CXCV torvény, a 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrél szélo
torvény végrehajtasardl, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013.(1.11.)
Kormanyrendelet el6irdsait figyelembe vételével késziilt.

Balatonboglar Véros Onkorményzat Képvisel8-testillete 296/2012. (XI.6.) szdmu
hatdrozatdval, Ordacsehi Koézségi Onkormanyzat Képvisel§-testilete 102/2012. (XI.28.)
szamu hatarozataval hagyta jova Balatonboglari K6zés Onkormanyzati Hivatal |étrehozasardl
és miikodtetésérdl sz6l6 Megallapodast, mely 2013. janudr 1-ei hatdllyal, hatarozatlan idére
kottetett.

A 368/2011.(X11.31.) kormanyrendelet 10.§ (1) bekezdése alapjan Balatonboglar Varosi
Onkormanyzata az ©nalléan mikdédd koltségvetési szerv gazdalkodasi részfeladatainak
elldtdsdra a Balatonbogldr Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt jeldlte ki, a 9 § (4) bekezdése
alapjan az 6nalléan m(ikodé koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

A kormanyrendelet 10.§ (5) bekezdése rendelkezik arrél az esetrél, ha mas irdnyitdé szerv
irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szerv kerll kijelolésre, ez esetben rogziteni kell a
megallapodds jévahagydsdnak rendjét. A  koltségvetési szerv munkamegosztasi
megallapoddsat az iranyité szerv hagyja jova.

Altalanos szempontok
1. A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felel6sségvallalas
szakszer( rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer( intézményi

gazddlkodas feltételeit megteremtse.

2. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az intézmény szakmai dontéshozo
szerepét.

3. Az 6nalléan m(ikddd koltségvetési szerv 6nallod jogi személy.

4. Az onalléan mikod6 koltségvetési szerv o0nallé torzsszdmmal, addszammal,
bankszamlaval rendelkezik.

5. Az 6nalléan m(ikods intézmény mikodtetéséért, lizemeltetéséért, vezetGje felelGs.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

A Balatonboglar Kozés Onkormanyzati Hivatal biztositia a szamviteli, kdnywviteli
feladatok ellatasaval a térvényes, és szabdlyos szamviteli, gazdalkodasi rendet.

Az onalléan mikodd koltségvetési szerv kotelezettségvallalasi, szakmai teljesités-
igazolds, és utalvanyozasi jogkordkkel rendelkezik. E jogkorok gyakorldinak nevét,
munkakorét, és aldirds mintajat koteles felszélitds nélkiil a Balatonboglar Ko&zos
Onkormanyzati Hivatal részére megkiildeni e megéllapodas gazdalkodasi jogkorokre
vonatkozo el6irasai alapjan.

A Balatonboglar K&z6s Onkormdnyzati Hivatal javaslatokat tehet az 6nalléan m(ikédé
koltségvetési szervnek, az o6ndlldan mikodd intézmény hatékonyabb, takarékosabb
gazdalkodds érdekében.

Az onalléan mikodd koltségvetési szerv sajat koltségvetéssel rendelkezik, vezetGje
felelGs a kiemelt elGirdnyzatok betartasaért

A felek egymast a miikodésikre kihatd jogszabalyi valtozasokrél kolcsonosen
tajékoztatjak.

Az o6nalléan mikodd koltségvetési szerv az alkalmazottakkal kapcsolatban az alabbi

analitikus nyilvantartasokat koteles vezetni:

- vezeti és tarolja az alkalmazottai személyi anyagat,

- vezeti az intézményi létszamosszetételét  munkakoronként,  melybdl
adatszolgaltatast biztosit

Az 6nalléan miikdds intézmény a Balatonboglar K6z6s Onkorményzati Hivatal kérésére,
a KIR rendszer adatainak ellenGrzése végett a személyi anyagokbdl a dolgozd
adatfelvételi lapjat, valamint besorolasanak, és kozalkalmazotti jogviszonydval
kapcsolatos juttatdsoknak ellenérzése végett a Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati
Hivatal altal kért adataikat koteles ellen6rzésre benyujtani. Az alkalmazottak adataiban
bekovetkezett valtozasokat az o6nalldan miikédd intézmény Balatonboglar Ko&zos
Onkormanyzati Hivatal részére megkdildi.

A Balatonboglar Kézés Onkormdnyzati Hivatal az intézmény vezet8jének hatérozata
alapjan valamint a megfelel6 mellékletek alapjan elkésziti:
- a nem rendszeres kifizetések szamfejtését

A Balatonboglar K6zd6s Onkorményzati Hivatala az 6nalléan miikodé koltségvetési
szervek adatszolgaltatasaiért egyetemlegesen felelGs. Amennyiben az adatszolgdltatasi
hiba a szamvitelben tortén6é elszamolas hibajat okozza, az az adatszolgaltatd
felelGssége.

A Balatonboglar K6z6s Onkormdnyzati Hivatal késziti el az 6nélléan m(ikédd intézmény
pénzforgalmi egyeztetését kovet6en az Onalléan mikods koltségvetési szerv
koltségvetési beszamolojat.
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Az onalldan mikodd koltségvetési szerv, o6nalld jogi személy bevallasait, egyéb
jelentéstételi kotelezettségeit O©nalléan latja, az ezzel kapcsolatos analitikus
nyilvantartdsokat vezetni koteles.

Az 6nalléan m(kod6 intézmény a vevdi szamldk kidllitasat kévet6 munkanapon a
szamla masolati példanyat koteles a Balatonboglar Kézds Onkormanyzati Hivatal
részére megkildeni nyilvantartasba vételre, dtadd flizet hasznalata mellett.

Az Ondlldan m(ikod6 intézmény a hozzd beérkezett szamldkat a beérkezést kovetd
munkanapon koteles utalvdnyozds mellett a Balatonboglari Kdz6s Onkormdnyzati
Hivatal részére megkildeni atado flizet alkalmazdsa mellett. Az 6nkormanyzat pedig, a
szamlan feltlintetett hataridén bellil koteles gondoskodni a szamldk ellenértékének
atutalasardl, amennyiben az intézmény szamlajan erre fedezet van, és a szamlaval
kapcsolatosan nem meril fel kifogds. Amennyiben az &tutaldssal kapcsolatosan
valamilyen probléma adddik, azt haladéktalanul tisztazni szikséges az intézmény
vezetGjével.

A Balatonbogldr Kozés Onkormanyzati Hivatal altal elkészitett, a szamvitel, a
konyvvitel, a pénziigyeket, a vagyonkezelést érint6 szabdlyzatainak a betartasa az
onalléan m(ikdods intézményre nézve kotelez6ek, de ezeket a szabalyzatokat az
onkormanyzat koteles az Intézmény részére eljuttatni. A Balatonboglar Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal altal elkészitett szabalyzatokban foglaltak szerint készitheti el az
onalléan miikddd intézmény a gazdalkoddasat érintd belsé szabalyzatait.

A vagyon haszndlata, a vagyonvédelem

Az onalléan m(ikédé intézmény a red bizott vagyon rendeltetésszerld, a szakmai
feladatai ellatdsat biztositd szakszer( haszndlataért, dllagdnak megdvasaért felelGs.

Az o6nalléan m(ikodd intézmény vagyongazdalkodasa soran koteles az dnkormanyzat
vagyonrendelete és a Balatonboglar K6z6s Onkormdnyzati Hivatal altal elkészitett
leltarozasi és leltarkészitési, valamint selejtezési és megsemmisitési szabalyzatot
alkalmazni. Az 6nkormanyzat pedig koteles ezeket a rendeleteket, szabdlyzatokat a
meghozatalukat kévet6en azonnal az intézmény részére eljuttatni.

A Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezeti, nyilvantartja az 6nalléan m(ik6dé
intézmény ingatlan és nagy érték( eszkoz dllomany vagyondt. A vagyonvaltozasokat, az
értékcsokkenési leirdst a jogszabalyoknak foglaltaknak megfelel6en elkészitett
szabalyzata alapjan végzi, és szamolja el a szdmviteli rendszerben.

Az onalléan mikod6 intézmény kis értékl immateridlis javait és eszkozeit sajat
nyilvantartdsi rendszerében vezeti. A nyilvantartasi rendszerben koteles alkalmazni a
Balatonboglar Koz6s Onkormanyzati Hivatal altal szabdlyzatba foglalt el8irdsokat és
adattartalmat. A hivatal az alkalmazott nyilvantartdsi rendszert elGirja, és azt eljuttatja
az intézmény részére.



A Balatonboglar Kézds Onkormanyzati Hivatal altal elkészitett szabdalyzat alapjan
koteles az 6nalléan mikodd intézmény kis értékl és nagy értékl eszkozei leltdrozasat
elvégezni, arrdl a nagy érték( targyi eszk6zok esetében a leltarfelvétel, a kis értékd
targyeszkozok, készletek esetében a leltarfelvétel és a nyilvantartdsok egyeztetésének
eredményét tartalmazé jegyz8kdnyvet a Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati Hivatal
altal meghatarozott id6pontig a k6z06s hivatal részére megkildeni.

A koz0Os hivatal a leltarfelvételt ellenérizheti.

Az 0Ondlldan m(ikéd6 intézmény a vagyon védelmével kapcsolatos feladatokat sajat
hatdskorben latja el a jogszabalyoknak megfelel6en.

Beruhazasok

Beruhdzast, feltdjitdst az 6nalléan mikodd intézmény abban az esetben végezhet, ha
err6l elGiranyzattal rendelkezik az elGirdanyzat mértékéig. Ennek megvaldsitdsat
megelGzGen a koltségvetés tervezése elstt koteles az Gnkormanyzattal egyeztetni.

A vagyon novekedését okozd beruhazdsok, felljitasok allomanyba vételéhez a
Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati Hivatal kitolti az allomanyba vételi bizonylatot. Az
allomanyba vételi bizonylat kitoltése a teljesitésigazolas utan toérténik.

Az intézmény a beruhazasainak lebonyolitdsahoz kételes alkalmazni a Balatonboglari
Kozés Onkormanyzati Hivatal altal elkészitett beszerzési szabdalyzatot, melyet az
onkormanyzat szintén az intézmény részére eljuttat

A beruhdazas lGizem behelyezése az 6nalléan mikodé intézmény feladata, az errél sz6lé
izembe helyezési jegyz6konyvet koteles a Balatonboglar K6z6s Onkormdnyzati Hivatal
részére megkuldeni.

A Balatonbogldr Kézés Onkormanyzati Hivatal —az lizem behelyezési jegyz6kényv
hidnyaban- folyamatban 1évé beruhazasként tartja nyilvdn a beruhazast mindaddig,
ameddig az lizem behelyezési jegyz6kdnyv meg nem érkezik.

A Balatonboglar Kozés Onkormanyzati Hivatal az lizembe helyezési jegyz6kényv
megérkezése utan haladéktalanul koteles a befejezett beruhdzasok kézott dllomanyba
venni a beruhdzast.

A Balatonboglar Koézds Onkormanyzati Hivatal az 6ndalléan miikdds intézmény

beruhdzdsairél, illetve vagyondardl, vagyoni helyzetér6l adatszolgdltatasi
kotelezettséggel tartozik, mind az 6ndlléan mikodé intézmény, mind a kincstar felé.

Az éves koltségvetés megtervezése



A folyamatossag elvébdl kiindulva a koltségvetési szervek feladataikat a jov6ben is
ellatjak. A koltségvetési terv elkészitését ezért —ezen elvbél kiindulva- az intézmény a
tervet megel6z6 év november 01-t6l kezd6d6en adatszolgaltatasokkal mar megkezdi.

Az ondllban m{dkodé intézmény vezet6je megtervezi a  keretszamok
figyelembevételével a koltségvetést, melyrél tdjékoztatja a Balatonboglar Kozos
Onkormanyzati

A 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 55.§. (2). bek. a./ pontja értelmében az 6nalléan
mkodd koltségvetési szerv kotelezettségvallalasainak pénzigyi ellenjegyzéje a
Balatonboglar Kéz6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje, illetve az altala irdsban
felhatalmazott személy.

A kiaddsok indoklasat az onalléan mikodd intézmény késziti el a koltségvetés
tervezésével egyidejlileg. Azokat az elGiranyzatokat melyek nem folyamatos
szerzGdéseken, hanem eseti kotelezettségvallaldsokon alapulnak kiléndsen meg kell
indokolni részletes tervet késziteni hozza. A tervet az 6ndlléan mikods intézmény
vezetGje késziti el, alkalmazkodva a szakmai feladatai ellatdsdhoz az abban
bekovetkezett valtozasokhoz.

A tervezett bevételek és kiadasok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek

- az ellatott kozfeladatokkal kapcsolatosak,

- a tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak vagy eseti jelleggel varhatdak,
- jogszabalyok magdanjogi kotelmen alapulnak, vagy

- az eszkdzok hasznositasaval figgenek ossze.

Az el6zetesen elkészitett kiaddsi és mikodési bevételeket tartalmazé tervet az 6nalléan
m(koéds intézmény vezetdje és a Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje
egyltt a pénziigyi osztaly vezet6jével egyeztetik.

A szdmszaki kéltségvetést a Balatonboglar K6zd6s Onkormdnyzati Hivatal dolgozza fel a
Magyar Allamkincstar altal biztositott beszamolé rendszerben a koltségvetés
képvisel6testiileti elfogaddsat kovetben.

A szamszaki koltségvetést az 6ndlldan mikodés intézmény vezetdje irja ala.
El6iranyzat modositas

Az 6nalléan m(ikodé intézmény 2014. 01.01-t6l el6zetesen, de akar utdlagosan is
kérheti kiemelt el@irdnyzatainak mddositasat a Balatonboglar Varos Onkormanyzat
KépviselS-testiiletétdl, melyet részletes alatdmasztdssal indokol meg.

A 4/2013. (1.11.) kormanyrendeletben foglaltaknak megfelel6en 2014. 01. 01.-t6l csak a
kotelezettségvallalasi elGiranyzatok elGzetes megléte esetén vdllalhatd pénzigyi
kifizetést érint6 kotelezettség.
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A Balatonboglar Kézés Onkormanyzati Hivatal amennyiben az el8iranyzatok
felhasznalasabdl, illetve a kotelezettségvallaldasok elGiranyzatonkénti megvaldsuldasabdl
ugy latja, hogy sziikséges az onalléan mikod6 intézmény kiemelt elGiranyzatainak
modositasat kezdeményezni, akkor az intézményvezet6 a Balatonboglar Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal altal meghatdrozott id&pontig a Hivatal részére koteles
megkildeni a mddositasi tervezetet az onalléan m(ikdéds intézmény altal elkészitett
indokldssal egytt.

Amennyiben az 6nalléan mikodd intézmény mikodési bevételének ndvekedése miatt
kezdeményez el6irdnyzat mddositast, azt csak abban az esetben hagyhatja jéva a
Balatonboglar Varosi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete, ha az intézmény mikodési
bevételeinek koltségvetésében tervezett teljesitését mar biztositottnak latja.

Az onalldan mikodd intézmény elbirdnyzatainak mddositasarél a Balatonboglar K6zos
Onkormdnyzati Hivatal részletes analitikus nyilvantartast vezet, melynek mellékletét
képezi, minden kérelem, elutasitds, rendeletmddositas papir alapu adata.

A KépviselG-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendelet mddositds alapjan a
Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati Hivatal elvégzi a szamvitelben az elGiranyzat
maodositasokat, az o0ndlléan mkods intézmény 4dltal leadott részletezésnek
megfelelGen.

Az 6nalléan mikodd intézmény az eliranyzat modositashoz az alabbi részletezésben
szolgaltat adatot kiadashoz, illetve kotelezettségvallalasi el6irdnyzathoz, a fedezet
megjelolésével egylitt:

- szakmai szakfeladat,

- kiemelt el6irdanyzat megnevezése, kiadasi jogcim,

- 0sszeg.

A kiemelt el6iranyzatok kozott atcsoportositast kezdeményezhet az 6nalléan mikodé
intézmény vezetdje, illetve a Balatonboglari K6z6s Onkormdnyzati Hivatal. A kiemelt
el6irdnyzat csokkentése csak abban az esetben lehetséges, ha a megmaradd
el6irdnyzat a varhatd kotelezettségvallalasokra fedezetet nyujt. Ennek elGzetes
igazoldsa a kezdeményez6 feladata.

Gazddalkodashoz kapcsolddé jogkorok és felelGsség

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozo altalanos szabdlyokat a
Balatonboglar Koéz6s Onkorményzati Hivatal kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési,
érvényesitési, teljesités igazoldsi és utalvanyozdsi szabdlyzata tartalmazza, melynek
alkalmazasa az o©nadlléan m(ikédé intézmények szamdra kotelez6 érvény(. Ezen
szabdlyzatokat a hivatal koteles eljuttatni az intézmény részére!

Az ondlldan mikodé intézmény kotelezettséget pénziigyi ellenjegyzés nélkil nem
vallalhat!

Kotelezettség vallalasa:



1. Az ondllban mikod6 koltségvetési szerv vezetbje kotelezettség vallaldasra a
koltségvetésében szerepld elGiranyzatok mértékéig irasban jogosult abban az esetben,
ha a bevételi elGiranyzatainak teljesitése ezt lehetévé teszi.

2.  Kotelezettségvallalasra jogosult a koltségvetési szerv vezet6je, vagy az altala irdsban a
jogkdrrel megbizott alkalmazottja.

3. A kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkez6k nevét, munkakorét, valamint aldiras
mintajat Balatonboglar K6z6s Onkormdnyzati Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata a
kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvdnyozds és adatszolgdltatds rendjérél tartalmazza.

4. Az e jogkorrel rendelkez6k személyében torténd valtozas esetén az 6nalléan mikodd
intézmény koteles kilon felszélitas nélkdl Gj aldiras bejelentSt kildeni a Balatonboglar
Kdz6s Onkormdnyzati Hivatal részére.

5. A Balatonbogldr K6zo6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi osztdlya a beérkezett alairds
bejelent6krdl nyilvantartast vezet, melyet lemezszekrényben megériz.

6. A kotelezettségvidllalas rendjére, a pénziigyi ellenjegyzésére, a teljesités igazolasra,
érvényesitésre vonatkozé szabdlyozas, és a szabdlyzatok intézménybe vald eljuttatasa a
Balatonboglar K6zés Onkormanyzati Hivatal feladata. A szabalyzat betartdsa az
onalléan mikodd intézmény részére kotelezé.

Pénziigyi ellenjegyzés:

1.  Pénzlgyi ellenjegyzésre az 6ndlléan m(ikodé koltségvetési szerv kotelezettségvallaldsai
tekintetében Balatonboglar K6z6s Onkormdnyzati Hivatal pénziigyi vezet6je, vagy az
altala irasban a jogkorrel felhatalmazott alkalmazottja jogosult.

2. A pénzigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsdhoz az Avr.54. (2) bekezdése értelmében
szakért6t vehet igénybe feladatai ellatasahoz.

3. A pénzlgyi ellenjegyz6 az altala elfogadott, és aldirt el6zetes kotelezettségvallast
illetéen, az abban foglalat 6sszeg mértékéig felelds az elSirdnyzat meglétéért.

4. A pénzigyi ellenjegyz6k nevét, munkakorét, a jogszabalyban meghatarozott iskolai
végzettségét, szakképzettségét, alairds mintdjat tartalmazd aldiras bejelent6t allit ki a
Balatonboglar K6z6s Onkormanyzati Hivatal az e jogkérrel rendelkez8krél. A bejelentd
lapokat kilon nyilvantartasban vezeti, melyet lemezszekrényben 6&riz.

5. A pénzigyi ellenjegyz6 —amennyiben a kotelezettségvallaldas nem felel meg az
Aht.37.§(1) bekezdésében elSirtaknak- kdteles értesiteni a kdtelezettségvallalét, illetve
az 6ndlléan mikodé intézmény vezetdjét.
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Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a
pénzigyi ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenne és e tényrdl
az iranyitd szervet irdsban értesiteni.

Teljesités igazolasa:

1. A kotelezettség vallalas teljesitését igazold személy az 6ndlléan m(ikdédd intézmény
vezetGje, vagy az altala irdsban e jogkdrrel meghatalmazott alkalmazottja lehet.

2. A jogkodrrel rendelkez6k nevét, munkakdrét, valamint aldiras mintajat Balatonboglar
Kozés Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata a kotelezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatds
rendjérdl tartalmazza.

3. A teljesitésigazolasra vonatkozd a Balatonboglar K6zés Onkormanyzati Hivatal altal
elkészitett szabalyozas az 6nalléan m{ikods intézmény részére kotelez6en betartandé.

Ervényesités:

1.  Ervényesitési feladatok ellatasa a Balatonboglari K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladata.

2. Az érvényesitésre jogosult nevét, munkakorét, aldirds mintdjat Balatonboglar K6zos

Onkormanyzati Hivatal Gazdalkoddsi Szabalyzata a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas rendjérdl
tartalmazza.

Utalvanyozas:

1.

Utalvanyozasra az 6nalléan mikod6 intézmény vezetbje, vagy az altal e jogkdrrel
felhatalmazott alkalmazottja jogosult.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, munkakorét, aldirds mintdjat Balatonboglar K6z6s
Onkormanyzati Hivatal Gazdalkoddsi Szabalyzata a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgdltatas rendjérdl
tartalmazza.

Az utalvdnyozasra bejelentett jogosultakrél a Balatonbogldr Kézés Onkormanyzati
Hivatal nyilvantartast vezet.

Szamviteli, pénziigyi feladatok ellatasa
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Az oOnalléan m(dkoédé intézmény gazdasagi eseményeinek a jogszabalyoknak
megfelel6en a szamvitelben torténd rogzitése és szabdlyozasa a Balatonboglar K6zos
Onkormanyzati Hivatal feladata és a hivatal pénziigyi vezet8jének a felelSssége.

A Balatonboglari Kéz6s Onkormanyzati Hivatal az énalléan m(ikédé intézménynek a
szamviteli rendszerbél adatszolgdltatdsi kotelezettséggel tartozik, melyet legaldbb
havonta, az adott hdnap zardsa utan teljesit az Onalléan m(ikdédd intézményre
vonatkozoan.

A szamvitelb6l tortén6é adatszolgaltatdsok valddisagdért a Balatonboglari Kozos
Onkormanyzati Hivatal pénziigyi vezet6je felel6s.

A szamviteli alapbizonylatok megé6rzése, azok megérzésének mddja a Balatonboglari
Kdz6s Onkormdnyzati Hivatal feladata, az eléviilési id6 végéig.

A Balatonboglari K6zos Onkormanyzati Hivatal a szamviteli feladatok ellatdsahoz, a
szamviteli szabalyoknak megfelel6 okokbdl az 6ndlléan m(ikdds intézmény vezetdjétdl
szakmai adatszolgaltatast kérhet.

Az 6nalléan m(ikodd intézmény vezetdje a kért adatszolgaltatast nem tagadhatja meg.

A Balatonboglari K6z6s Onkormanyzati Hivatal késziti el a negyedéves jelentéseket, és
a koltségvetési beszamolot.

A beszamolé adatainak alatamasztdsat szolgald leletar elkészitését a Balatonboglari
Kdzés Onkormanyzati Hivatal altal elkészitett leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzat
tartalmazza, melyet az o6nalléan mi(kods intézmény és a Balatonboglari Kozos
Onkormanyzati Hivatal betartani kételes.

A pénziigyi feladatok elldtdsdra a Balatonboglari K6z6s Onkormanyzati Hivatal altal
elkészitett, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé pénzkezelési szabalyzat betartasa az
onalléan mikodés intézménynek kotelezd.

A  Balatonboglari K6zés Onkormdnyzati Hivatal kételes az intézmény
bankszdmlakivonatait a bankbdl megérkezést kbvetben az intézmény részére eljuttatni.

A pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjét a Balatonbogléri K6z6s Onkorményzati Hivatal szabélyozza a
pénzkezelési szabalyzatban, melynek betartdasa az o©nalldan mikod6é intézmény
szdmdra kotelez6, miutan azt az oOnkormdanyzat az intézmény rendelkezésére
bocsatotta.

Az intézmények 6nallé bankszamlaval rendelkeznek, melyhez sziikség szerint alszamla
nyitasi kérelemmel élhetnek a Balatonboglari K6z6s Onkormanyzati Hivatal felé.

A bankszamlak felett alairdsi jogkorrel rendelkezik az intézmény vezetGje, bélyegzé6t
nem hasznalhat.



Az atutaldssal torténd kifizetésekhez a Balatonboglari K6z6s Onkorményzati Hivatal
altal hasznadlt terminadl kizardlagos hasznalata kotelezé.

A bankszamla pénz- és készpénz kezelésére vonatkozd szabalyzat elkészitése a
Balatonboglari Kéz6s Onkormanyzati Hivatal feladata, mely szabalyzatot az énalléan
mkodd intézmény valtoztatas nélkil kdteles alkalmazni, miutan azt megkapta.

Az 6nalldan m(kod6 intézmény vevsi szamldinak kidllitasat az ECO-Stat pénziigyi
szoftver keretén belil az intézmény késziti el.

Az intézmény a sajat haszndlatu szigord szamadasu nyomtatvdnyairdl naprakész
nyilvantartast vezet.

Az 6ndlléan m(ikods intézmény készpénzt csak a jogszabalyban és a szabdlyzatban

meghatdrozott kifizetésekhez, és Osszeghatdrig, a pénzkezelési szabalyzatban
meghatdrozott elszamoldsi hatarid6 betartasa mellett vehetnek igénybe.

Zaro rendelkezések

Jelen Munkamegosztasi megallapodast a 116/2015.(X1.18.) KT szamu hatarozat alapjan
alkalmazni koteles.

Hatalybalépés

Jelen munkamegosztdsi megallapodas 2015. [ép hatalyba.

Balatonboglar, 2015.

Dr. Marké Péter Kénydné Bene Zsuzsanna
Jegyz6 intézményvezetd
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